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सेवा में  

हडको क्षेत्रीय कायाालयों में  सभी केन्द्रीय सहायक लोक सूचना 
अधिकारी (सीएपीआईओ) 

 
 

विषय  :सूचना  का  अधिकार अधिननयम ,2005 (आरटीआई अधिननयम) एि ं 

इसके अंतर्गत   :  बनाए  र्ए  ननयम हडको के क्षेत्रीय कायागलयों में सी.ए.पी.आई.ओ .

द्िारा आर.टी.आई .अधिननयम ,2005 के अंतर्गत प्राप्त आिेदनों का ननपटान। 
 
 

श्री    ...............  

आपके संज्ञान में लाया जाता   हैं  कक  पररपत्र  संख्या   HUDCO /P&SU/RTIA- 2006  दिनांक  

18.05. 2006  के  तहत  हडको  के  सभी  क्षेत्रीय  प्रमुखों  को  आरटीआई  अधिननयम  ,2005 के  

अंतर्ात  कें रीय  सहायक  लोक  सूचना  अधिकारी(  CAPIO   ( के  रूप  में  नाममत  ककया  र्या  था  और 
अधिननयम  के  कायाान्द्वयन  के  मलए  व्यापक  दिशा-ननिेश  ननिााररत  ककए  र्ए  थे।  हाल ही में यह 
िेखा र्या है कक कुछ केन्द्रीय लोक सूचना अधिकारी  ) सीएपीआईओ  ( आरटीआई 
अधिननयम, 2005 के अंतर्ात प्राप्त आवेिनों की प्राप्प्त/ननपटान के बारे में अिोहस्ताक्षरी 
को शीघ्रता से सूधचत नहीं कर रहे हैं। इससे न केवल आरटीआई मामलों को समयबद्ि 
तरीके से ननपटाने में िेरी होती है, जैसा कक वैिाननक रूप स ेअपेक्षक्षत है, बप्कक ररपोटा में 
वास्तववक वववरण को र्लत तरीके से प्रस्तुत करने की प्रववृि भी पैिा होती है, प्जस े
हडको द्वारा एक सावाजननक प्राधिकरण के रूप में, अपने प्रशासननक मंत्रालय को नतमाही 
आिार पर प्रस्तुत करना होता है, प्जसे बिले में कें रीय सूचना आयोर्, नई दिकली 
)सीआईसी( सदहत अन्द्य संबंधित प्राधिकरणों को अपनी समेककत ररपोटा प्रस्तुत करनी 
होती है। 

 

प्रकिया को सुव्यवप्स्थत करने के मलए, इस संबंि में प्राप्त अनुभव के आिार पर, हडको 
के क्षेत्रीय कायाालयों में सभी सी.ए.पी.आई.ओ )क्षेत्रीय प्रमुख/कायाकारी ननिेशक( द्वारा 
समान रूप से ननम्नमलखखत का पालन करने का सुझाव दिया जाता है : 

 

1.  आरटीआई आवेिन प्राप्त होने पर कृपया सुननप्चचत करें कक आवेिक ने लेखा 
अधिकारी, हडको मलममटेड के पक्ष में िेय बैंक डडमांड ड्राफ्ट या रेखांककत भारतीय 
पोस्टल ऑडार )आईपीओ( के माध्यम से या नकि में 10/- रुपये का अपेक्षक्षत 
आवेिन शुकक का भुर्तान ककया है। यह बताने की आवचयकता नहीं है कक यदि 
आवेिक द्वारा 10/- रुपये का आवेिन शुकक र्ैर-न्द्यानयक स्टांप पेपर संलग्न 

 



करके या कोटा फीस स्टांप या अन्द्य धचपकने वाले स्टांप लर्ाकर भुर्तान ककया 
जाता है, तो उसे शुकक का उधचत भुर्तान नहीं माना जाएर्ा, और इसमलए ऐस े
आवेिन को अमान्द्य माना जाएर्ा। इसमलए, ऐस ेमामलों में, आपको र्ैर-न्द्यानयक 
स्टांप पेपर, कोटा फीस और अन्द्य धचपकने वाले स्टांप आदि के माध्यम स े
भुर्तान ककए र्ए शुकक को वापस करते समय आवेिक को तुरंत सूधचत करना 
चादहए कक वह आवेिन शुकक का भुर्तान पूवोक्त अनुसार डडमांड ड्राफ्ट, रेखांककत 
आईपीओ आदि के माध्यम से करे ताकक आवेिक को उधचत आवेिन शुकक की 
हडको द्वारा प्राप्प्त की नतधथ से अपना आवेिन वैि बनाने में सुवविा हो।  

 

यदि शुकक का भुर्तान उधचत रूप से नहीं ककया र्या है, तो आवेिक को उसके 
आवेिन के बंि होने की सूचना, नीचे हस्ताक्षरकताा को पषृ्ांकन के तहत िी जा 
सकती है।  

 

2. उधचत आवेिन शुकक के साथ आवेिन प्राप्त होते ही, उसे तुरंत फैक्स संख्या 
011-24648428 पर अिोहस्ताक्षरी को फैक्स कर िेना चादहए। इसके बाि, तुरंत 
और यथाशीघ्र, आपके द्वारा आवेिन को संबंधित/प्रासंधर्क बबिंओु/ंमिों पर 
आपकी बबिंवुार दटप्पखणयों/प्रस्तुनतयों के साथ अग्रेवित ककया जाना चादहए, जो 
आपके पास ववशेि रूप से और/या आंमशक रूप से उपलब्ि सूचना से संबंधित हों, 
यह सुननप्चचत करते हुए कक यह ररटननिंर् ऑकफस में आवेिन प्राप्त होने के 5 
दिनों के भीतर अिोहस्ताक्षरी को प्राप्त हो जाए। कृपया अपन ेअग्रेिण पत्र में 
यह पुप्षट करना महत्वपूणा रूप से नोट करें कक उधचत आवेिन शुकक ववधिवत 
प्राप्त हो र्या है। 

 

3. हालाकंक यह वैिाननक रूप स े आवचयक है कक सभी आरटीआई आवेिनों का 
उधचत उिर दिया जाए या आवेिक को वैि आरटीआई आवेिन प्राप्त होने की 
तारीख से 30 दिनों के भीतर स्वीकाया जानकारी प्रिान की जाए, इसमलए आपको 
सलाह िी जाती है कक आप आवेिक को सूचना प्रिान करने और/या अन्द्यथा के 
मलए नीचे हस्ताक्षरकताा द्वारा पाररत ककए र्ए आिेश के अनुपालन के मलए 
तुरंत कारावाई करें ताकक यह सुननप्चचत ककया जा सके कक आपके अंत में वैि 
आरटीआई आवेिन की प्राप्प्त की तारीख स े30 वें दिन तक आवेिक को सूचना 
प्रिान की जाए। यहां यह ध्यान दिया जा सकता है कक यदि सूचना प्रिान करन े
के मलए ए4 और ए3 आकार के कार्जों के प्रनत पषृ् 2 रुपये और/या आरटीआई 
अधिननयम की िारा 7)3( के तहत कुछ लार्त/फोटोकॉपी शुकक मलया जाना है, 

तो आपके द्वारा आवेिक को पत्र मलखने की तारीख से )30 दिनों की उक्त 
अवधि के भीतर( ऐसे शुककों की वास्तववक प्राप्प्त की तारीख तक की मध्यवती 
अवधि को छोड़ दिया जाएर्ा, यानी ऐसी अवधि को 30 दिनों की ननिााररत 
अवधि के भीतर नहीं धर्ना जाएर्ा। यदि आवेिक को हुडको की संबंधित 
फाइलों/ररकाडों के ननरीक्षण की भी अनुमनत िी जाती है, तो उसस ेपहले एक )1( 
घंटे को छोड़कर, ननरीक्षण के मलए प्रनत घंटे 5 रुपये की िर से अनतररक्त 
ननरीक्षण शुकक मलया जा सकता है। 

 



4. कृपया सुननप्चचत करें कक आवेिक को स्वीकाया सूचना प्रिान करने वाले पत्र की 
एक प्रनत नीचे हस्ताक्षरकताा को सकारात्मक रूप से पषृ्ांककत की र्ई है, ताकक 
नतमाही ररपोटा आदि के प्रयोजनों के मलए इस ओर उधचत ररकॉडडिंर् की जा सके। 
कृपया यह भी सुननप्चचत करें कक नीचे हस्ताक्षरकताा को दिए र्ए उक्त पषृ्ांकन 
में ववशेि रूप से कुल लार्त/फोटोकॉपी/ननरीक्षण शुकक के बारे में भी उकलेख 
ककया र्या है, जैसा कक आपने आवेिक स ेस्वीकाया सूचना प्रिान करने के मलए 
प्राप्त ककया था, ताकक आर्े की ररपोदटिंर् के प्रयोजनों के मलए इस ओर ववधिवत 
ध्यान दिया जा सके।  

 

5. इसके मद्िेनजर तथा आरटीआई आवेिनों की प्राप्प्त में लर्ातार बढ़ती प्रववृि को 
ध्यान में रखते हुए, आपको यह सलाह िी जाएर्ी कक आप उपयुक्त रूप स ेएक 
ररकाडा/रप्जस्टर बनाए रखें, ताकक प्रभावी रूप से टै्रक रखा जा सके तथा सांववधिक 
रूप से अपेक्षक्षत आरटीआई आवेिनों का समय पर ननपटान सुननप्चचत ककया जा 
सके। ऐसे रप्जस्टर के वववरण/स्तंभों में, अन्द्य बातों के साथ-साथ, िम संख्या, 
आवेिक का नाम, आवेिन प्राप्प्त की नतधथ, क्या आवेिन अपेक्षक्षत आवेिन शुकक 
के साथ वैि है, प्जस नतधथ को आवेिन सीपीआईओ को भेजा र्या, सीपीआईओ 
से उिर/आिेश प्राप्त होने की नतधथ, आवेिक को मलखे र्ए पत्र/प्रिान की र्ई 
सूचना की नतधथ, प्राप्त शुकक/अनतररक्त लार्त/प्रभार आदि की मात्रा शाममल हो 
सकती है।  

 

6. हालाकंक आरटीआई आवेिनों का ननपटान वैिाननक रूप से समयबद्ि है, इसमलए 
यदि आपको आरटीआई मामलों से ननपटने में ककसी भी 
मार्ािशान/स्पषटीकरण/सहायता की आवचयकता हो तो आप नीचे दिए र्ए 
हस्ताक्षरकताा से फोन पर संपका  करने में संकोच न करें ताकक ककसी भी प्रकार 
की िेरी न हो। यह याि दिलाने की आवचयकता नहीं है कक आरटीआई 
अधिननयम के लार्ू प्राविानों के अनुसार संबंधित अधिकारी/सीएपीआईओ को 
डडफ़ॉकट में सीपीआईओ माना जाएर्ा और डडफ़ॉकट के प्रत्येक मामले में 
25,000/- रुपये तक के जुमााने और/या हडको में सक्षम/अनुशासनात्मक प्राधिकारी 
को सीआईसी द्वारा अनशुंमसत ववभार्ीय कायावाही या िोनों के मलए व्यप्क्तर्त 
रूप से उिरिायी होर्ा। 

 
7. आपको एक बार कफर सूचना िी जाती है कक आप आरटीआई अधिननयम के 

प्राविानों, इसके अंतर्ात बनाए र्ए ननयमों तथा सीआईसी के 
महत्वपूणा/ऐनतहामसक ननणायों से पूरी तरह अवर्त रहें। 

 
 
 



 

 

 

 

 

शुभकामनाओं सदहत , 

  
सािर 
 

एस.एस.  र्ौर 
कें रीय  लोक  सूचना  अधिकारी 
हडको 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


