
 
 

आरटीआई सेल 

 

अंतररम कार्ाालर् ज्ञापन 

दिन ांक 7-12-2022 

 

प्रेषक: डॉ. िीपक बांसल सीपीआईओ, हडको 
 

सेव  में: सभी ववभ ग ध्यक्ष/सीएपीआईओ 

 

डॉ. िीपक बांसल द्व र  हडको के सीपीआईओ के रूप में क ययभ र सांभ लने के पश्च त, इस प्रकोष्ठ के 
सुच रू सांच लन के ललए ननम्नललखित बबांिओुां क  कड ई से प लन ककय  ज न  च दहए तथ  अपीलों 
की सांख्य  को न्यूनतम ककय  ज न  च दहए। 

 

1. कृपय  अपेक्षक्षत ज नक री प्रि न करें, जो आपके क यय के ललए प्र सांगगक है और आरटीआई 
अगिननयम, 2005 के ल गू प्र वि नों के अनुस र आपके ननयांत्रण में उपलब्ि है। यदि आपके 
द्व र  प्रि न की ज  रही ज नक री में से कुछ ज नक री, आपकी र य में, प्रकटीकरण से छूट िी 
गई है, तो कृपय  उस सांबांि में आरटीआई अगिननयम, 2005 के ववलिष्ट प्र वि नों को ननदियष्ट 
करें; 

 

2. कृपय  अपने उत्तर में ज नक री/िस्त वेजों/नोदटांग्स आदि की ववगिवत प्रम खणत प्रनतयों (जो इस 
अनुरोि के अनुसरण में आपके द्व र  प्रि न की ज  रही हैं) में स्पष्ट रूप से इांगगत करें कक 
प्रि न की गई ज नक री ककस बबांि/ुमि/उप-मि से सांबांगित है; 

 

3. पुष्ष्ट करें कक आपके द्व र  प्रि न की ज  रही ज नक री प्र सांगगक / ल गू मुद्िों / बबांिओुां / 
वस्तुओां पर आपके ननयांत्रण में उपलब्ि सांपूणय ज नक री है और इस म मले में आपके प स 
कोई अनतररक्त / िेष ज नक री उपलब्ि नहीां है; 

 

4. यदि प्र सांगगक मि/मिों से सांबांगित कोई सूचन  उपलब्ि नहीां है य  केवल आांलिक सूचन  
उपलब्ि है, तो कृपय  स्पष्ट रूप से इसक  उल्लेि करें; 

 

5. कृपय  अपने ररकॉडय के ललए और/य  म मले में भववष्य की आवश्यकत /आवश्यकत  के ललए 
क गज त/िस्त वेजों क  एक सेट सुरक्षक्षत रिें, उन क गज त/िस्त वेजों की प्रम खणत प्रनत, 

ष्जनकी आप इस म ांग के अनुसरण में नीचे हस्त क्षरकत य को प्रि न कर रहे हैं। कृपर्ा इस 



बात पर विशेष ध्र्ान दें कक दस्तािेजों/सूचनाओं की प्रततर्ां हमेशा आपके द्िारा विधिित 
प्रमाणित होनी चाहहए; 

 

6. कृपय  ककसी अन्य स्रोत व्यष्क्त/प्र गिक री क  न म इांगगत करें (यदि आपको इसके ब रे में 
कोई ज नक री है) ष्जससे नीचे हस्त क्षरकत य द्व र  िेष ज नक री क  अनुरोि ककय  ज  
सकत  है, ह ल ांकक, यदि आपको नीचे हस्त क्षरकत य को प्रि न करने से पहले सांबांगित रोस स े
कुछ सांबांगित ज नक री एकत्र करने की आवश्यकत  होगी, तो कृपय  सवोच्च प्र थलमकत  के 
आि र पर ऐस  करें; और  

7. यदि आप यह ननदियष्ट नहीां करते हैं कक आपके द्व र  प्रि न की ज  रही सूचन  आपके प स 
उपलब्ि य  आपके ननयांत्रण में सम्पूणय सूचन  है, तो यह म न  ज एग  कक आपने अपन े
ननयांत्रण में उपलब्ि सम्पूणय सूचन  प्रि न कर िी है, और यदि ब ि में यह प य  ज त  है कक 
कुछ अन्य प्र सांगगक िेष/आांलिक सूचन  आपके ननयांत्रण में उपलब्ि है, तो आपको सूचन  क  
अगिक र अगिननयम, 2005 के प्र वि नों के तहत गैर-प्रकटीकरण आदि के ललए उत्तरि यी 
ठहर य  ज  सकत  है। आरटीआई आवेिन के समय पर ननपट न के ललए सूचन  अनुरोि पत्र 
में उष्ल्लखित समय-सीम  क  सख्ती से प लन ककय  ज न  च दहए। 

 

इसके अनतररक्त, सांबांगित अगिक री ष्जससे सीपीआईओ द्व र  सूचन  म ांगी गई है, सीपीआईओ को 
सूचन  उपलब्ि कर ने में ववफल रहत  है, तो ऐसी ष्स्थनत में ऐसे अगिक री को चूककत य सीपीआईओ 
म न  ज एग  तथ  आरटीआई अगिननयम, 2005 के तहत िांड/जुम यन  आदि क  भ गी म न  ज एग । 
इस सांबांि में आपक  ध्य न वविेष रूप से उक्त अगिननयम की ि र  5 की उपि र  (4) एवां (5) तथ  
ि र  20 के प्र वि नों की ओर आकवषयत ककय  ज त  है। आरटीआई आवेिन के समय पर ननपट न के 
ललए सूचन  अनुरोि पत्र में उष्ल्लखित समय-सीम  क  कड ई से प लन ककय  ज न  है। सूचन  के 
सुच रू प्रव ह के ललए सभी सीएपीआईओ अपने नोडल अगिक ररयों के वववरण को 20-12-2022 तक 
अद्यतन कर सकते हैं और उसकी एक प्रनत आरटीआई सेल को प्रि न कर सकते हैं। 

 

कें द्रीय जन सूचन  अगिक री 

हडको



 

 

कृपय  आरटीआई आवेिन के स थ सांलग्न वववरण िेिें, आरटीआई आवेिन की ववषय-वस्तु स्वयां-
स्पष्टीकरणीय है: 
 
1. आपसे अनुरोि है कक आप अपेक्षक्षत ज नक री प्रि न करें, जो आपके क यय के ललए प्र सांगगक है 

और आरटीआई अगिननयम, 2005 के ल गू प्र वि नों के अनुस र आपके ननयांत्रण में उपलब्ि है। 
यदि आपके द्व र  प्रि न की ज  रही ज नक री में से कुछ ज नक री, आपकी र य में प्रकटीकरण 
से छूट प्र प्त है, तो कृपय  उस सांबांि में आरटीआई अगिननयम, 2005 के ववलिष्ट 
प्र वि न/प्र वि नों को ननदियष्ट करें;  

 
2. कृपय  अपने उत्तर की ज नक री/िस्त वेजों/नोदटांग्स आदि की ववगिवत प्रम खणत प्रनतयों (इस 

अनुरोि के अनुसरण में आपके द्व र  प्रि न की ज  रही) में स्पष्ट रूप से इांगगत करें कक प्रि न 
की गई ज नक री ककस बबांि/ुमि/उप-मि से सांबांगित है;  

 
3. पुष्ष्ट करें कक आपके द्व र  प्रि न की ज  रही ज नक री प्र सांगगक/ल गू मुद्िों/बब ांिओुां/मिों पर 

आपके ननयांत्रण में उपलब्ि सांपूणय ज नक री है और इस म मले में आपके प स कोई और/िेष 
ज नक री उपलब्ि नहीां है;  

 
4. यदि प्र सांगगक मि/मिों से सांबांगित कोई ज नक री य  केवल आांलिक ज नक री उपलब्ि है, तो 

कृपय  स्पष्ट रूप से इांगगत करें;  
 
5. कृपय  अपने ररकॉडय के ललए और/य  इस म मले में भववष्य की आवश्यकत /आवश्यकत  के ललए 

क गज त/िस्त वेजों क  एक सेट सुरक्षक्षत रिें, ष्जनकी प्रम खणत प्रनत आप इस म ांग के अनुसरण 
में नीचे हस्त क्षरकत य को प्रि न कर रहे हैं। कृपय  इस ब त पर वविेष ध्य न िें कक 
िस्त वेजों/सूचन ओां की प्रनतय ां हमेि  आपके द्व र  ववगिवत प्रम खणत होनी च दहए;  

 
6. कृपय  ककसी अन्य स्रोत व्यष्क्त/प्र गिक री क  न म बत एां (यदि आपको इसकी कोई ज नक री है) 

ष्जससे नीचे हस्त क्षरकत य द्व र  िेष ज नक री क  अनुरोि ककय  ज  सकत  है, ह ल ांकक, यदि 
आपको नीचे हस्त क्षरकत य को प्रि न करने से पहले सांबांगित रोस से कुछ सांबांगित ज नक री एकत्र 
करने की आवश्यकत  होगी, तो कृपय  सवोच्च प्र थलमकत  के आि र पर ऐस  करें; और 

  



7. यदि आप यह ननदियष्ट नहीां करते हैं कक आपके द्व र  प्रि न की ज  रही ज नक री आपके प स 
उपलब्ि य  आपके ननयांत्रण में सांपूणय ज नक री है, तो यह म न  ज एग  कक आपने अपने ननयांत्रण 
में उपलब्ि सांपूणय ज नक री प्रि न की है, और यदि ब ि में यह प य  ज त  है कक कुछ अन्य 
प्र सांगगक िेष / आांलिक ज नक री आपके ननयांत्रण में उपलब्ि है, तो आपको सूचन  क  अगिक र 
अगिननयम, 2005 के प्र वि नों के तहत गैर-प्रकटीकरण आदि के ललए उत्तरि यी ठहर य  ज  
सकत  है। 

 
यह बत ने की आवश्यकत  नहीां है कक आगे की आवश्यक क रयव ई के ललए सीपीआईओ को अपेक्षक्षत 
और प्र सांगगक ज नक री (आपके ननयांत्रण में उपलब्ि) प्रि न करन  अननव यय है, जब तक कक इस े
आरटीआई अगिननयम, 2005 के प्र वि नों के तहत वविेष रूप स ेछूट नहीां िी गई हो और ष्जसके 
ललए आपको आरटीआई अगिननयम के प्र सांगगक प्र वि नों को वविेष रूप से इांगगत/उद्ितृ करन  
च दहए। उक्त अधितनर्म में आगे र्ह भी प्राििान है कक संबंधित अधिकारी, जजससे सीपीआईओ 
द्िारा सूचना का अनुरोि ककर्ा गर्ा है, सीपीआईओ को उसके तनर्ंत्रि में उपलब्ि अपेक्षित/प्रासंधगक 
जानकारी समर् पर उपलब्ि कराने में विफल रहता है, तो उस जस्ितत में ऐसे अधिकारी को चूककताा 
सीपीआईओ माना जाएगा और िह आरटीआई अधितनर्म, 2005 के तहत दंड/जुमााना आहद के ललए 
उत्तरदार्ी होगा। इस संबंि में आपका ध्र्ान विशेष रूप से उक्त अधितनर्म की िारा 5 की उप-िारा 
(4) और (5) और िारा 20 के प्राििानों की ओर इंधगत ककर्ा जाता है। 
  

कृपय  यह महत्वपूणय ब त नोट कर लें कक इस म मले में आगे कोई पत्र/अनुस्म रक नहीां भेज  ज एग  
तथ  यदि उक्त नतगथ तक कोई सूचन  प्र प्त नहीां होती है तो यह म न ललय  ज एग  कक आपके प स 
बत ने के ललए कुछ नहीां है तथ  इसे िून्य म न  ज एग । 

 

 
 

 

 


